
11

１．申請フォーム

Kintoneのフォームブリッジで利用許可申請をしてください。
申請フォーム︓https://fab83ee8.form.kintoneapp.com/public/5b4321c741e2843590d1c7660e4e8a4376835b0d0a27dc3bb9410759fb7708dc

申請フォーム
QRコード
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２．申請フォームの入力方法

①

①申請日
「申請日」の枠をクリックするとカレンダーが表示されます。
申請する日を選んでください。
※「＞」は翌月、「≫」は翌年へスキップすることができます。
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２．申請フォームの入力方法
②

②団体情報入力
事前に登録されている「登録番号（４桁）」を入力し、「 」をクリックしてください。

登録されている「登録番号」「団体名」「メールアドレス（代表）」「利用校」が自動的に反映
されます。
※「メールアドレス（代表）」については、今後登録をします。登録され次第表示されます。

③利用場所選択
利用する場所を選んでください。

③

2025/1/23



44

２．申請フォームの入力方法
④

④責任者情報入力

責任者の「氏名」「電話番号」「メールアドレス（申請者）」「メールアドレ
ス（確認用）」「責任者住所」を入力してください。
住所は郵便番号を入力（ハイフンなし）し、「 」をクリックすると自動
反映されるので、以降の入力をしてください。
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２．申請フォームの入力方法

⑤

⑥

⑤申請情報入力
「利用目的」「利用期間」「利用人数」「器具」を入力してください。

⑥確認
申請内容をすべて記入したら、「 確認」をクリックしてください。

利用期間について
・利用日はカレンダー表示から選択してください。なお、申請日より7日以内、2か月後末日以降の選択は
できません。右図のように「申請可能範囲外の日付です」と表示されたら、利用日の
再選択をしてください。

・複数日申請する場合は右端青色の「＋」をクリックし、枠を増やしてください。
・体育館を利用するこども連れ団体は「子ども管理者」欄に子どもの管理をする人の
名前を入力してください。
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２．申請フォームの入力方法

⑦

⑦申請
申請内容確認の上、「 申請」を
クリックしてください。
申請が完了します。
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２．申請フォームの入力方法

⑧申請完了
「学校体育施設利用申請を受付ました」と表示されたら完了です。

⑧

利用許可申請をせずに学校体育施設の利用はできません!
必ず期間内の申請をしてください!
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３．許可書について

⑨

⑩

⑩許可書ダウンロード
メールアドレス（PDFダウンロードのメールが届いたアドレス）を入力し、
「 確認」をクリックしてください。

⑨メール受信
「【通知】学校体育施設利用申請許可書
（団体さま）」という件名のメールが届い
たら、「「学校体育施設利用許可証pdf」
をダウンロード」をクリックしてください。
※メールは代表者アドレス（登録され次

第）と申請者アドレスに届きます。
〈kikakujoho@town.kota.lg.jp〉から
のメール受信ができるよう設定してく
ださい。

※学校が承認次第、メールが届きます。
届くまでお待ちください。

※メール文章の内容確認もしてください。
学校からのお知らせが記入されてい
る場合があります。
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３．許可書について

⑪ ⑪許可書ダウンロード用パスコードの受信
入力したメールアドレスにパスコードが届きます。
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３．許可書について

⑫

⑫許可書ダウンロード用パスコードのコピー
「【ファイルダウンロード】パスコードのお知らせ」という件名の
メールが届いたら、パスコードをすべてコピーしてください。
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３．許可書について

⑬

⑬許可書ダウンロード用のパスコードの貼り付け
コピーしたパスコードを貼り付けし、「✓送信」をクリックしてください。
※パスコードの有効時間は5分です。過ぎてしまった場合は、ダウンロードからやり直してください。

⑭

⑭許可書ダウンロード
「学校体育施設利用許可証pdf」をクリックすると
許可書がダウンロードできます。
右記のようにエラー画面が表示された場合は、
P.7のダウンロードからやり直ししてください。
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３．許可書について
⑮

⑮許可書の受領
利用許可日や条件など全項目を必ず確認してください!!
※使用可能日はOK、不可日はNGと表示されます。
※申請した時間に対し、許可された時間が変更している

場合があります。
※使用不可の理由については、「利用にあたり特に付し

た条件」に表示されます。
※施設利用中は、いつでも許可書を表示できるようにし

てください。申請内容を確認する場合があります。
※許可書受領後に利用内容等に変更が生じた場合は、

再度申請はせず、学校に直接連絡してください。
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