
幸田町議会ペーパーレス会議システム等賃貸借業務 公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 趣旨 

  この実施要領は、幸田町議会ペーパーレス会議システム等賃貸借業務を実施するに当た

り、賃貸借候補者を公募型プロポーザル方式により選定するために必要な事項を定めるもの

とする。 

 

２ 案件概要 

 ⑴ 案件名 

   幸田町議会ペーパーレス会議システム等賃貸借業務（以下「本業務」という。） 

 ⑵ 目的 

   議会の活性化や効率化、費用や作業時間の削減を図るとともに、オープンな議会運営を

実現し議員と住民、役場との距離の近いまちづくりを実現するため。詳細は、別紙「幸田

町議会ペーパーレス会議システム等賃貸借業務仕様書」（以下、「仕様書」という。）の

とおり 

 ⑶ 業務の仕様 

   本業務の仕様は、仕様書のとおりとする。ただし、仕様書の内容は現時点におけるもの

であり、このプロポーザルにより選定した、当該案件の契約の相手方となるべき候補者

（優先交渉権者）との協議により変更する場合がある。 

   歳入歳出予算の当該金額について減額又は削除があった場合は、幸田町は当該契約を変

更又は解除することができるものとする。 

 ⑷ 提案費用の上限額等 

  ア 総額 ２６,１６０,０００円（消費税及び地方消費税を含む。） 

    上記金額は契約時の予定価格を示すものではなく、企画内容の規模を示すものであり

提案に当たっては上記金額を超えないものとする。 

  イ 支払いは月払いとする。 

  ウ 令和７年１月１日から令和１１年１２月３１日まで６０か月の賃貸借契約とする。 

 ⑸ 業務内容 

   ペーパーレス会議システム、ＰＣ端末、グループウェア、セキュリティソフトの調達、

運用及び保守の賃貸借に関する業務を実施する。 

 

３ 参加資格要件 

  このプロポーザルに参加することができる者は、次に掲げる要件のいずれにも該当するも

のとする。 

 ⑴ 幸田町入札参加資格公告（令和５年幸田町公告第１４１号）第３条に規定する入札参加

資格を有する者。なお、入札参加資格を有していない場合は、速やかに登録を行うこと。 

 ⑵ 参加表明書の提出日から企画提案書の提出期限までの間において、幸田町の入札におけ

る指名停止又は指名保留措置を受けていない者 

 ⑶ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項各号に掲げる要件



に該当しない者 

 ⑷ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）の規定による更生手続開始の申立てをした者

にあっては、参加表明書の提出日までに、同法の規定による裁判所による更生手続開始の

決定がなされている者 

 ⑸ 民事再生法（平成１１年法律第２２５号）の規定による再生手続開始の申立てをした者

にあっては、参加表明書の提出日までに、同法の規定による裁判所による再生手続開始の

決定がなされている者 

 ⑹ 国、地方公共団体（自治体）、民間等において本業務又は類似業務の委託実績がある者 

 ⑺ 国税及び地方税を滞納していない者 

 

４ 参加表明手続 

 このプロポーザルに参加しようとする者は、次に掲げるところにより申し込むこと。 

各様式等は、幸田町ホームページからダウンロードしてください。 

アドレス https://www.town.kota.lg.jp/ 

※ ダウンロードができない場合は、幸田町議会事務局 

  担当：議会グループまで御連絡ください。 

  電子メール：gikai@town.kota.lg.jp 

  電話：0564-63-5151 

 ⑴ 提出書類 各１部 

  ア 参加表明書（様式第１号） 

  イ 誓約書（様式第２号） 

  ウ 参加資格確認書（様式第３号） 

  エ 会社概要書（様式第４号） 

  オ 見積書（様式第５号） 

    消費税及び地方消費税を含んだ金額の６０か月の総額で記載すること。 

    なお、その詳細な内訳（調達、保守、運用等）を任意様式で提出すること。 

  カ 体制図 

    賃貸借事業者と調達、運用事業者のそれぞれの役割と関係性を明確にすること。 

 ⑵ 提出期限 

   令和６年５月３１日（金）５時まで 

 ⑶ 提出方法 

   提出書類をＰＤＦ化して電子メールでの提出に限る。件名は「参加表明書（会社名）」

とすること。 

 ⑷ 提出先 

   幸田町議会事務局 

   電子メール：gikai@town.kota.lg.jp 

   電話：0564-63-5151 

 ⑸ 受理通知 

   メール受信後、翌開庁日までに参加表明提出書類を審査し、幸田町事務局から受理・不
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受理を電子メールにて通知する。 

  ア 翌開庁日までに返信がない場合は電話で問い合わせをすること。 

  イ 提出期限日に参加表明書を提出された場合、書類に不備があると不受理となるため提

出期限日前に提出をすること。 

   

５ 質問の受付及び回答について 

  このプロポーザルの実施に関する質問については、プロポーザルに参加を申し込んだ者か

ら次に掲げるところにより受け付ける。 

 ⑴ 質問の受付 

  ア 提出書類 質問書（様式第６号） 

  イ 提出期限 令和６年５月３１日（金）５時まで 

  ウ 提出方法 

    電子メールでの提出に限る。件名は「プロポーザル質問書（会社名）」とすること。 

  エ 提出先 

    幸田町議会事務局 

    電子メール：gikai@town.kota.lg.jp 

 ⑵ 質問への回答 

   幸田町は、受付期間内に提出された質問をとりまとめた上で、その内容に関わらず全て

の参加申込者（参加表明書に記入された担当者の電子メールアドレス）に対して一斉に回

答する。 

   質問回答日：令和６年６月１０日（月） 

 

６ 参加の辞退について 

  参加申込者は、企画提案書等の提出期限までは、いつでも参加を辞退することができるも

のとする。 

  参加を辞退しようとする者は、任意様式に辞退の旨及び辞退の理由を明記して、次に掲げ

るところにより届け出ること。ただし、当該辞退の届出をした後は、その撤回をすることは

できないものとする。 

 ⑴ 届出方法 

   電子メールでの届出に限る。件名は「プロポーザル辞退届（会社名）」とすること。 

 ⑵ 届出先 

   幸田町議会事務局 

   電子メール gikai@town.kota.lg.jp 

 

７ 企画提案書等の提出について 

  参加申込者は、次に掲げるところにより企画提案書その他の書類を提出すること。 

 ⑴ 提出書類 

   企画提案書（任意様式） ※詳細は「８ 企画提案書について」のとおり 

 ⑵ 提出期限 
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   令和６年６月１７日（月）５時まで 

 ⑶ 提出方法 

   提出書類各正本１部、副本１１部と、提出書類の電子データ（「企画提案書」はＰＤＦ

ファイル化すること。）を格納した ＣＤ－Ｒ：１枚を提出すること。 

 ⑷ 提出先 

   幸田町役場 ５階 議会事務局 

 

８ 企画提案書について 

  企画提案書は、幸田町にとって最適な本業務を十分に検討した上で、次に掲げる項目ごと

にその内容を記載すること。 

  なお企画提案書は任意様式Ａ４とし、表紙目次を含め両面で２０ページ以内とすること。 

 ⑴ 企画提案書記載内容 

  ア 企画概要 

    企画提案する業務概要、各作業工程について記載すること 

  イ ペーパーレス会議システム 

    ペーパーレス会議システムで実現できることを記載すること 

  ウ ＰＣ端末 

    ＰＣ端末で実現できることを記載すること 

  エ グループウェア 

    グループウェアで実現できることを記載すること 

  オ セキュリティソフト 

    セキュリティ対策について記載すること 

  カ 運用サポート・保守 

    導入事業者における運用サポート・保守の内容について記載すること 

  キ プロジェクト体制 

   (ア) 本業務の遂行に係る従事者全体（再委託先も含む。）の体制図を示すこと。 

   (イ) 運用におけるサポート体制について記載すること 

  ク スケジュール 

    全体スケジュール及び進捗管理方法について記載すること。 

  ケ 事業費 

    ６０か月の総額で記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 



９ スケジュール（予定） 

№ 項 目 期 日 

１ プロポーザル実施公告 令和６年４月３０日（火） 

２ 参加表明書提出期限及び質問の受付締切り 令和６年５月３１日（金）５時まで 

３ 質問への回答 令和６年６月１０日（月） 

４ 提案書等の提出締切り 令和６年６月１７日（月）５時まで 

５ プレゼンテーション 
令和６年６月２７日（木） 

 ※各社の日程は、別途、通知します 

６ 審査結果の通知 令和６年７月上旬 

７ 仕様書等協議 令和６年７月中旬 

８ 契約締結 令和６年７月中旬～下旬 

 

１０ 審査の方法について 

 ⑴ プレゼンテーション 

   提案者は、プロポーザル審査委員会に対して、本業務に関するプレゼンテーションを行

う。提出された各書類、プレゼンテーションの内容を総合的に評価し、最も高い評価を得

た提案者を優先交渉権者として選定する。ただし、最高得点者が２社以上となる場合に

は、企画提案書の点数が上位の者を優先交渉権者とする。 

   なお、提案者が４者以上の場合は、書類審査による事前審査を行い、得点の高い３者を

選考してプレゼンテーション審査を実施する。 

   プロポーザルの実施に係る詳細については、参加表明書等を提出した提案者に対して、

別途、通知する。 

  ア 期日 

    令和６年６月２７日（木） 

  イ 場所 

    幸田町役場 ５階 第２委員会室 

  ウ 時間配分 

    各社４５分間（プレゼンテーション３０分、質疑応答１５分）程度 

  エ 使用機材 

    会場、電源、机、椅子、プロジェクター及びスクリーンは幸田町が用意し、その他必

要な機材については全て提案者が用意すること。 

  オ 留意事項 

   (ア) プレゼンテーションは、各期限までに提出した書類をもとに行うものとする。ただ

し、追加資料等の提出は認めない。 

   (イ) プレゼンテーションは、各提案者における出席者の上限は、補助者を含めて３人ま

でとする。 

  カ 審査結果の通知予定 

    令和６年７月上旬 



 ⑵ 審査委員会 

   評価は、幸田町ペーパーレスシステム等賃貸借プロポーザル審査委員会を設置し実施す

る。 

 

１１ 契約について 

  幸田町は、審査結果を通知後、予算が確定したら、優先交渉権者と仕様等の協議を行い、

合意に達した場合は、契約を締結するものとする。 

 

１２ その他事項 

  その他事項は、次のとおりとする。 

  ⑴ 提出された書類は、返却しないこととする。 

  ⑵ 提出以降における企画提案書等の追加、差し替え、及び再提出は認めない。 

  ⑶ 提出された企画提案書等は、審査を行う作業に必要な範囲において、幸田町が複製を

作成することがある 

  ⑷ 審査員の構成及び人数に関する問合せには応じない。 

  ⑸ 審査の項目及び配点に関する問合せには応じない。 

  ⑹ 審査経過や結果に関するいかなる問合せにも応じない。 

  ⑺ 提出書類は、公平性、透明性及び客観性を期するために公表することがある。 

  ⑻ 本業務へ参加するために要した一切の費用は、参加者の負担とする。 

  ⑼ 次のいずれかに該当する参加者は、失格、又は無効とする。 

   ア 参加申込書を提出した後、提出期限内に企画提案書等の提出がない場合。 

   イ 提出した書類に虚偽の内容を記載した場合。 

   ウ 審査の公平性に影響を与える行為があった場合。 

   エ 他の提案者と提案内容等について相談を行った場合。 

   オ 優先交渉権者審査終了までの間に、他の提案者に対して提案内容を意図的に開示し

た場合。 

   カ 契約締結までの間に、プロポーザルの参加資格に記載した条件を満たさなくなった

場合。 

  ⑽ 本要領に定めのない事項ならびに疑義が生じた場合は、協議により定める。 


